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سياسات الصرف للبرامج والأنشطة 
 والمصروفات الإدارية والعمومية

تحفيظ القران الكريم بمحافظة رفحاء بجمعية 
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 اللجنة التنفيذية

تعتبر اللجنة التنفيذية، ىي معتمدةة الرد و مرمد  الدةوي، ميعتدبر تا يعىدم تلدا مادتنةات الرد و ا  تلفدة 
دودي النوداد  م ي يد  الادي مت  -كد  سادا اصترم دو-تا يعمً نهمئيمً يجيز للماؤملين تن حفظ الأماال 

  م اتتممد الإشعمرات البن ية  م ش اء الاحتيمجمت.
التنفيذيدددة لأص ترددد و ينادددة تندددو يفودددة ممليدددة، يادددتلزم  ملظددد مرة تنفيدددذىم  اددد    دددلي  إن اتتمدددمد اللجندددة 

 اا ددداة ا ادددتنةات النامميدددة ا ادددتعملة لدددة  اجمعيدددة مسبودددمً لدجددد اءات ايم دددبية ا عتمدددةة، ميعتدددبر مدددةي  
 الاؤمن ا ملية مالإدارية ماؤملًا تن  حة تنفيذ ىذه الإج اءات.

 

 سند الصرف
ر و ىا ا اتنة الناممي الذص يجيز لأمنمء الرنمديق دوي النواد،  م يجيز  حا النواد مدن يعتبر  نة ال

 البنك بماجا الاي مت ا احا ة تلا اجمعية مساا الإج اءات ا عتمةة.
 

بماجدا  دنةات  - ااءً للبرامج مالأياداة  م للمردمريف العممدة مالإداريدة-يت   ةاد مرمريف اجمعية  -  
 الا ق التملية:  و،  إحة  

يودددةاً مدددن تىدددةة النادددم   م مدددن تىدددةة ا رددد مومت الن  يدددة، تلدددا  لا يتجدددممز  .1
 ريال. 11.111الاوف ايةد للر و النوةص 

 ريال. 11.111 ايك تلا إحة  البناك ا تعمم  معىم لأك   من  .2
 حاالة  ن ية. .3

 
ات الةالدددة تلدددا ذلدددك، يدددت  التةكدددة مدددن ا دددت ممل ا عمملدددة جميدددي ماددداتمت الرددد و، مإرودددمق ا ادددتنة - ب

مإكممل التا يعمت تليىم من ا اظفين ا  ترين، ماتتممد الر و من اللجنة التنفيذية سبومً لدج اءات 
 ا عتمةة.

 الصرف على البرامج والأنشطة
تددت  تمليددة الردد و تلددا الددبرامج مالأيادداة و اجمعيددة و طدداء متالبددمت ازاددة التادد يلية مماازيتىددم،  م 

 دددميم، مدددن صدددنمل تعبلدددة رددداذج سلدددا الرددد و تلدددا النادددم ، مينب دددي  ن  تددداص رددداذج سلدددا ل تبددة مدددن ا
 الر و تلا الأجزاء التملية:

  يميمت الإدارة  م الوا  ا عني  الا الر و. .1
  يميمت البريممج  م النام   م البنة ا  اد الر و لو. .2
 ده ويىم مال  ية ا عتمة.يةية ر   البنة  م البريممج و ماازية العمم و حمل تم اتتمم .3
 تا يي الإدارة الاملبة للر و. .4
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 اتتممد  محا الرنمحية. .5
تا يي مةي  الاؤمن ا ملية مالإدارية بمدم يفيدة تداو  ال  دية مدن صدنمل ا اازيدة  م مدن صدنمل مجداد  .6

 تبرع مدت  للبريممج.
الإدارة  تاطيم الأ بمب ممة  تت  ا نم لة من  نة لآص  بمااووة صاية من الإدارة ا ملية )متلتزم  .7

الحمجة الى تعايض مبلغ ا نم لة  ملنابة الى الإدارة التي  دحا منىدم ا بلدغ حدي لا يعتدا تليىدم 
 تجز مملي ويمم  عة(.

و حمل تةم تاو  ر ية للر و تلا   يممج  م يام  مم، يت  إتةاد راذج سلا منم لة  ين  ناد ا اازية 
 ملرددنمحية، م عددة إعددمم تمليددة ا نم لددة يددت  إجدد اء تمليددة الردد و بماجددا  ددنة  ماتتمددمده مددن  بدد  ا  ددال

 الر و.
  تاص راذج سلا ا نم لة  ين  ناد ا اازية تلا البيميمت التملية:

 البنة / البريممج ا  اد النو  إليو. .1
 البنة / البريممج ا  اد النو  منو.  .2
ة تةكية إدارة الاؤمن ا ملية مالإدارية تلا تاو  ر دية مااووة مجلس الإدارة تلا إج اء ا نم لة  ع .3

 و البنة ا  اد النو  منو.
 يةية ياتية ا نم لة ى  ىي يو  نهمئي  م يو  مؤ ت لحين م ال منم لو. .4

 
 سندات الصرف

يت  ي ي   نة   و تنة  ةاد ا ر مومت بماجا شي مت مادحا ة مدن  بد  اجمعيدة تلدا  حدة البنداك 
 التعمم  معىم، م تاص  نة الر و تلا البيميمت التملية:التي يج ص 

 ا   ا اتفية .1
 ا   البنك ا احاب تليو مر   الحامب .2
 ا بملغ  ملأر مم مالح مو .3
 ر   الايك ا احاب .4
   بمب الر و .5
 التاجيو ايم بي لعملية الر و .6
راجعو، مةي  الاؤمن تا يي كموة الأس او التي اشعكت و إتةاد مم اجعة  نة الر و ) تةه،  .7

 ا ملية مالإدارية(
 تا يي   حمب الرنمحية مو حةمد الرنمحيمت ا ملية ا  الة له  .8
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 الشيكات
الايك ىا الرك ما اتنة الومياني الذص يت  بماجبدو دودي النوداد مدن  بد  البندك للمادتفية، مي اتدا ويدو  -  

 مم يلي:
 ذك  الا   الر يم للجىة ا اتفيةة .1
 ةواع  ملأر مم مالح موتاجي  ا بلغ ا  .2
 الاتتممد من  محا الرنمحية  .3

  ا  إ ةار  ص شيك  ةمن  نة   و شيك، كمم  ا  تلا تير  ا  الحام مت  ن يوام  إتةاده. - ب
ي وددق مددي   دد   ددنة  دد و الاددي مت كموددة الارددمئق ا ددبررة للردد و بمددم و ذلددك شدد م  التعم ددة مالددةوي،  - ت

لحادم مت لأتد اإ إربدمت الويدة، مياد ة رم تدة و دودع ميتةلف  نة   و الاي مت مدن   د  لواد  ا
 نة   و الاي مت لأت اإ ا  اجعة،  م من صنمل راذج رلي من النامم الحم دا  ا دملي  عدة التةكدة 

 من ا تيفمء النامم الحم ا  للمتالبمت ال  م ية ا تعلوة  إ ةار الانةات الآلية.
بمدم يفيدة ا  اجعدة،  بد  اتتمدمد  دنة الرد و، كمدم يجدا يجا صت  ماتنةات الرد و  م التةشدير تليىدم  - ث

 التةشير تليىم  يظم بمم يفية الر و بمج د إ ةار الإذن  م الايك  رفة نهمئية.
و حملددة ي يدد  الادديك  ددارد صةمددة  م   ددال رم تددة  م متةاملددة  م تاددةية إيجددمرات ممددم شددم و ذلددك يلددزم  - ج

 الحرال تلا  نة يري  ) بض(  ملايك.
م  نة   و الادي مت دليد  إربدمت تلدا إ د اء ذمدة اجمعيدة يردمه ال دير يجدا  ن يا دي مادتل  حي يرب - ح

الايك تلا متن الانة مي ذك  الا   ال  متي بمم يفية ا تنممو الايك مي الحرال تلا  نة  بض و 
 الحملات ا اجبة لذلك.

للمادددتادتمت،  م  عدددة تادددليمىم للجىدددة الأ ددد   ن تدددت  ا دددةواتمت  عدددة ا دددتنمم الأ دددنمو ا ددداردة مإدصملهدددم 
للا اء،  م  عة  يمم ا ارد  تنفيذ تودةه مدي اجمعيدة، ميجداز للمدةي  العدمم الإيعدمز  رد و الويمدة  م  الاملبة
 منىم موةممً إذا ا تظت الظ مرة ذلك  ا   الحرال تلا الظمميمت ال موية  ب  الأم   ملر و.  جزاءً 

ا  د و  يدة مبدملغ يتيجدة تعم دةات  م مادعيمت يجدا  ن يودام  اد   ب  مااوودة اللجندة التنفيذيدة تلد .1
الاؤمن ا ملية  ملتحوق من  ن ا بلغ ا الاب   وو يام ق مم ىا مارد  ا م  التعم ة، م ن ي اتدا مدم 

 يلي:
  ن ت ان الفااتير   لية متلا راذج ماباع  م   ا ارد ممختامة منو. .2
 مليس  م    حة مناا يىم. ن ت ان ىذه ا اتنةات  م   اجمعية  .3
 إذن الإطموة للم مزن تن الأ نمو التي تم ش اؤىم. .4
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ريال  تا يي مةي  الإدارة الاملبة لهم  1111إتةاد محظ  وحص للأ نمو ا اردة إذا زادت  يمتىم تن  .5
م مددين الرددنةمق، وددإن  لددت تددن ذلددك ي تفددا  تا يددي مددةي  الإدارة تلددا الفددمتارة بمددم يفيددة بمام وتىددم 

 مت ما اا فمت ا الا ة.للعين
 يا ة  م  التارية )الا اء(. .6
مات لرمت الأتممل  م العميممت ممحمط  ا تنممىم، مي ا تيفمء كموة الاتتممدات ا  تباة بهم مدن  .7

 جىمت الإش او مالإدارة ا عنية  م تم عة مالتنفيذ مالتةكة من مام وتىم  م تم الاتفمق تليو.
( ودار  دةاد التةكة  دةن الفدمتارة  م ا  .8 ات لردمت ي يادبق  د وىم م ن ادت  ا ادتنةات ُدت  ) فد  ود

 ال من.
 سندات الصرف الملغاة

ي ودق   دد   دنة الردد و ا ل ددا مدي يادد تو مددي تاطديم  ددبا الإل دمء مالا دد  ال نمرددي  عدة الاددنة )مددن إدارة 
 الاؤمن ا ملية مالإدارية( متا يعو.

 
 الوثائق المؤيدة للصرف

ا ؤيدةة للرد و ىدي الاردمئق مالبيميدمت مالفددااتير مال اداو متيرىدم مدن ا ادتنةات ا دبررة ما ؤيددةة الاردمئق  -  
  و النفومت مالتي يجا  ن ت ودق مدي مادتنةات الرد و ا دذكارة و ىدذه النمئحدة، بمدم يفيدة  لعمليمت

 دة عدت لردم    نهم عت تلا الاجو الرحيم، م ةن ا اعيمت  م ا ادتلزممت  م الأشد مل  م ازدةممت
اجمعية م يو  ة تم ا تنممىم، ميجا  ن ت ان ىذه الارمئق مالبيميمت مالفااتير  م   اجمعية مليس  م   

  حة مناا يىم، م تااريخ حةي ة مومر ة للتمريخ ا وةمة ويو.
إذا ووددةت ا اددتنةات ا ؤيددةة لا ددتحومق مبلددغ معددين  بدد  الردد و جددمز  ن يددت  الردد و بمااووددة اللجنددة  - ب

التنفيذية  عة التةكة من تةم  م وة الر و م ا    ن يةصذ التعىة النمزم تلا سملا الر و  تحم  
جميدددددي النتدددددمئج الدددددتي  دددددة تعتدددددا تلدددددا ت ددددد ار الرددددد و، ميادددددع   ن يودددددةم سملدددددا الرددددد و  دددددةل وم دددددة 

لأ دلي للماتنةات، مذلك  عة إجد اء التحويدق الدنمزم ماادمذ الإجد اءات النمزمدة  ندي ا دت ةام ا ادتنة ا
 مي مجاب إرومق يتيجة التحويق الذص  فج ص و ىذا الاةن مي ماتنةات الر و.
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 المرتبات والأجور
 تت  تملية   و ا  تبمت مالأجار موق التالا  التملي: 

يوددام  ادد  ا دداارد البادد ية  تجىيددز كاددف ا ددتحوم مت ا دداظفين ماتتمددمده مددن ا ددةي  الإدارص ممددن    .1
 الاؤمن ا ملية مالإدارية.ي    إلى إدارة 

توام إدارة الاؤمن ا ملية مالإدارية بم اجعة كااو ال ماتا مالتةكة من تمليمت الاحتامب الااردة و  .2
 ال اف.

 عددة ا  اجعددة مالتددة يق م صددذ ا ااووددة مالتعميددة مددن اللجنددة التنفيذيددة تلددا كاددف ال ماتددا توددام إدارة  .3
   ةسممء ا اظفين ما بملغ التي  تةوي له  م ر مم حادم مم  البن يدة الاؤمن ا ملية مالإدارية  ابمتة  اائ

 ميا ي من  ب  ا اارد البا ية، مإدارة الاؤمن ا ملية مالإدارية، ماللجنة التنفيذية  ملاتتممد.
 يت  تا يي ازامب من  ب   محا الرنمحية و اجمعية مإر ملو للبنك للر و. .4
 

  ب  التمريخ ايةد و الحملات التملية:يم ن   و ال ماتا مالأجار 
ا اا دد  مالأتيددمد ال سميددة ممددم تلددا شددمكلتىم،  ادد   مااووددة اللجنددة التنفيذيددة، م متبددمع يفددس إجدد اءات  .1

   و ال ماتا ا عتمةة.
  اظف و مىمة صمرج اجمعية مياتلزم مجاده إلى مم  عة حلال ا اتة ايةد لر و ال ماتا. .2
 إجمزتو الاناية الاتتيمدية  م  ص إجمزة ا ت نمئية  ص  . اظف تنة ا تحومق  .3

الأ   و الر و  ن يت   اي مت لتحويق الظبط الةاصلي ممي ذلك يجاز  ن يت  الر و يوةاً سبودمً  -  
 للوااتة ايةدة و ىذه النمئحة من صنمل العىة ا اتةيمة مالعىة ا ؤ تة.

ة ا اددتةيمة إن مجددةت لددةيىم ساددا سبيعددة ياددمسىم، يددةد كدد  إدارة م ادد  مجددملات الردد و مددن العىددة - ب
مل ددن  رددفة تممددة ت ددان ىددذه اقددملات و ياددمق ا ردد مومت العمجلددة مالددتي يرددعا الايتاددمر حددي يددت  

 ا ت  اج شي مت لهم ما ر مومت الن  ية الظ مرية للتا ي .
مج مالأيادداة، مالعىددة يددت  الفردد  و العىددة  ددااء كميددت مؤ تددة  م ماددتةيمة  ددين العىددة ا  ررددة للددبرا - ت

 ا  ررة  ااجىة ا ر مومت الن  ية  م مرمريف التا ي  العممة.
لا تادج   ص تىدةه تلدا   ادمم اجمعيدة  م  ص جىدة مادت ةمة لهدم  د  كعىدةة ش ردية تادت ةم مدن  - ث

  ب  ماظف معين متاج  تليو.
احة حي ملا   وت لنفس يجا الفر   ين العىةة الةائمة ما ؤ تة ملا يجاز الةمج  ينىمم و حامب م  - ج

 الا ص.
لا يجددداز  ددد و ا  تبدددمت مالأجدددار  م الأجدددار الإطدددموية  م ا  مودددلمت  م الحدددااوز  م  دددلف ا ددداظفين مدددن  - ح

 العىة ا اتةيمة.
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 لا يجاز   و تىةة مملية  اظف مم من مخررمت تىةة مملية معامة  اظف رص . - خ
ماظددف رصدد  إلا  عددة  ن تددت  تاددايتىم مإصددنمء  تعتددبر العىددة ا اددتةيمة تىددةة ش رددية لا يجدداز يولىددم إلى - د

س و ا اظف ا اؤمل تنىم، تلا  ن يعة  ذلك محظ  ا تنمم متادل  يعتمدة مدن اللجندة التنفيذيدة، ملا 
يجاز  ةص حمل من الأحاال  ن يعىة لأحة العمملين و  ا  الحام مت  م ال  م ة ا ملية  ملعىة ا اتةيمة 

 الةاصلي. مذلك للمحمواة تلا يامم الظبط
 العُهد المستديمة

 العفىةة ا اتةيمة ىي ا بلغ الذص يال  لأحة ا اظفين  م ا تعمميين مي اجمعية للرد و مندو تلدا ا دةواتمت
الن  يددددددة مالعمجلددددددة موددددددق احتيمجددددددمت العمدددددد   ددددددااءً  كميددددددت لناددددددمسمت م دددددد امج اجمعيددددددة  م للمرددددددمريف 

تعايض ا بملغ ا ر موة تنةمم يامرو ا بلدغ ال لدي ا  ردص مالاحتيمجمت العممة مالإدارية، تلا  ن يت  
 من النفمذ.

 ق  ةي ص الإدارات سلا تىة ش رية  اظفيى  إذا ا تظدت احتيمجدمت العمد  ذلدك،  اد   كتدم   -  
  ةد ويىم الحة الأ را للعىةة ممجملات الر و، يوةم إلى اللجنة التنفيذية للم اجعة مالاتتممد.

 ا ملية من     ميا ة تلا النحا التملي:   ر سلا العىةة - ب
الأ دد : ي  دد  لوادد  الحاددم مت  عددة اتتمددمده مددن  بدد  اللجنددة التنفيذيددة، لأجدد  ي يدد   ددنة  دد و  .1

 الايك  م ياي  الويمة.
 النا ة الاحيةة: تبوا مي اجىة الاملبة للعىةة ا اتةيمة. .2

 شى  كحة   ردا، تلدا طداء ا بدملغ ا رد موة يت  إتمدة النا  و الحة الأ را للعىةة ا ملية ك  رنمرة  - ت
 وعليمً، متت ذ اللجنة التنفيذية الو ار  ملزيمدة  م النورمن.

 ياع  ويمن ي ان ماؤملًا تن العىةة ا اتةيمة مم يلي: - ث
  ن ي ان من العمملين الةائمين و اجمعية. .1
 دارية. لا ي ان تممنًم و  ا  الحام مت التم ي لإدارة الاؤمن ا ملية مالإ .2
  لا ي ان تم عمً لأص جنة  م  ا  مختص  م  ا بة مالتة يق ا ملي. .3
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تفرد و العىدةة ا ادتةيمة بماجدا  ددنة  د و شدي مت  م رداذج يايدد   ن دي للماظدف ا ادؤمل تنىددم،  - ج
 مالذص يعة من     ميا ة كمم يلي:

 النسخة الوحيدة الأصل 
ي  دددد  لوادددد  الحاددددم مت م ووددددمً   نة   و شيك

العىددةة ا مليددة ا ا ددي مددن  الددا 
 اللجنة التنفيذية

تبودددددا لدددددة  الردددددنةمق ل ددددد إ 
 ا  اجعة

ي  دددد  لوادددد  الحاددددم مت م ووددددمً  يال  للبنك راذج ياي   ن ي
 الددا العىددةة ا مليددة ا ا ددي مددن 

 اللجنة التنفيذية
 ملتفرددي   ملًا يماددك مددن يعىددة إليددو  ملعىددةة ا اددتةيمة  ددجنًم صم ددمً لتاددجي  كموددة مردد مومت العىددةة  - ح

  ةمل من ما ي  ذمن الر و، تلا  ن يخظي ىذا الةوع للم اجعة مالتة يق.
يدددت  الرددد و مدددن العىدددةة ا ادددتةيمة  ندددمء تلدددا  دددنة  ددد و يودددةص مدددن   ددد  مياددد ة، يفعتمدددة مدددن إدارة  - خ

، الاددؤمن ا مليددة مالإداريددة، سيددلأ ي وددق الأ دد  مددي ا اددتنةات، مي  دد  إلى الحاددم مت للتادداية ايم ددبية
 متبوا النا ة لة  ا اظف من  ج  ا ام وة مي سلا الر و.

تندةمم توددعب العىددةة ا اددتةيمة مددن النفدمذ يددت  إتددةاد كاددف تف يددغ ما تعمطدة لهددم، لتعددايض مددم تم  دد وو  - د
منىم، م وومً  و   ال  ذمن الر و ما اتنةات ا ؤيةة للر و، متوةم إلى إدارة الاؤمن ا ملية مالإدارية 

جعددة متاددجيلىم  ملددةومت  سبوددمً لابيعتىددم،    دد ر إذن  دد و شدديك  م يددت  التحايدد  البن ددي لأجدد  ا  ا
 للا ص ا اؤمل تنىم.

 
" مذلك وار الايتىمء من تملية الةوي  ص  ينب ي صت  كموة ا اتنةات ا ؤيةة للر و من العىةة ُت  " ف  ود

ي مت، ميتةكددة مددن تددةم ت دد ار  عددة  ن يددت  تا يددي الادديك مددن  بدد  رصدد  شدد ص مفدداإ تلددا تا يددي الادد
يد(.  دوعىم م يمم ايم ا ُتمىم ُت  )رمج 

اظددي العىددةة ا اددتةيمة لناددممي اجدد د الددةمرص ما فددمجب،  نددمء تلددا سلددا اللجنددة التنفيذيددة، ميفعددة  نتيجددة   .
 ددذ الإجدد اءات اجدد د تو يدد اً ي وددي إلى اللجنددة التنفيذيددة ممددةي  الوادد   م الإدارة ا اددتفيةة مددن العىددةة،   تت

 النمزمة لتااية الف مق إن مجةت.
 عدددة م اجعدددة مادددتنةات العىدددةة ا ادددتةيمة يدددال إلى الحادددم مت لأجددد  تادددجيلىم و النادددمم ايم دددبي  عدددة  ب.

يليلىددم، ميمدد  تلددا الحاددم مت ا اددتفيةة حاددا سبيعتىددم، مددي ايتبددمه ايم ددا إلى تددةم تاددجي  العىددةة 
 ت مجملة. ا   إجمملي مإ فملهم و حام م
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 ترفا العىة ا اتةيمة و الحملات التملية:
و نهمية الادنة ا مليدة ميدارد ا تبودي منىدم إلى البندك  م الردنةمق، كمدم  نهدم تادتعمإ كمملدة و  ةايدة الادنة  .1

 ا ملية اجةيةة.
 تنةمم تالا الإدارة الاملبة لهم ترفيتىم لايتفمء ال  إ منىم. .2
ماظف إلى ماظف رصد  لأص  دبا مدن الأ دبمب كملإجدمزة  م ا د إ  م الاودمة  م  تنة الحمجة لنولىم من .3

 إنهمء العم .
 تتالا تملية الر و من العىة ا ملية ا اتةيمة مم يلي:  .
 ا ت ةام  نةات   و من دومت  ماباتة  ةر مم مالالة. .1
  ن ت ان  نةات الر و مرمد ة من  ب   محا الرنمحية. .2
تليىدددم  اا ددداة الاددد ص ا ادددؤمل تدددن العىدددةة بمدددم يفيدددة الادددةاد )مادددتنة  ملا دددتنمم  م  دددنة  يدددت  التا يدددي .3

  بض(.
 تت  كتم ة ا بملغ  ملأر مم مالح مو. .4
 يجا  ن  تاص  نة الر و تلا م ف كموٍ لأ بمب ا ر مو. .5
  ن ت ان ا اتنةات  م   اجمعية مليس  م    حة ماظفيىم. .6
  تااريخ مومر ة لتمريخ توةيمىم. ن ت ان ا اتنةات  .7
  لا يزية مم ير و من العىةة ا اتةيمة تن ا بلغ ايةد لهم من  ب   محا الرنمحية. .8

و حملدددة تعدددذر الحردددال تلدددا مادددتنة مؤيدددة للرددد و يدددت  ا دددت ةام رددداذج داصلدددي ياطدددم يددداع ا رددد مو  ب.
عتمددة مددن اللجنددة التنفيذيددة مي ددان ذلددك و تفردديليمً مالوددمئ   ددو، ميا ددي مددن مددةي  إدارة ماددتل  العىددةة، مي

 ووط  لف ريال  عادص لا تير. –ريال  1111حملات ا ت نمئية مو  طيق الحةمد، مبمم لا يتجممز مبلغ 
 العهدة المؤقتة

 العىةة ا ؤ تة ىي ا بلغ الذص يال  لأحة ا اظفين و  ص إدارة  م ما ي تم  لديفمق تير ا ع مو  يمتدو  ة دة مودةممً 
 لإعمم تملية ش اء مبمش  من الااق.

تعتمددة العىددةة ا ؤ تددة مددن اللجنددة التنفيذيددة  نددمء تلددا سلددا مددن إدارة معينددة تلددا  ن  ددةد و ىددذا الالددا   .
 موةار ىذه العىةة ممجملات الر و ما اظف الذص  تر و لو، م  ر من     ميا ة، كمم يلي:

 مده، من  ج  إتةاد راذج   و الايك  م التحاي  البن يالأ  : مي    إلى  ا  الحام مت  عة اتتم .1
 النا ة الاحيةة: متبوا مي الإدارة الاملبة للعىةة ا ؤ تة لأت اإ ا  اجعة. .2

لا يجاز الر و من العىةة ا ؤ تة إلا لل  إ الذص سلبت من  جلو، م نمء تلا ماتنةات مؤيةة للر و  ب.
 كمم ينابق تلا العىة ا اتةيمة.  تاتاو النااحي الا لية ما اطاتية،
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لا يجدداز  دد و تىددةة مؤ تددة لأحددة الأشدد مح إذا كددمن و حازتددو تىددةة  صدد   مؤ تددة  م ماددتةيمة إلا  عددة  ج.
 تاايتىم.

 ياع  ويمن ي ان ماؤملًا تن العىةة ا ؤ تة مم يلي: د.
  ن ي ان من العمملين الةائمين و اجمعية. .1
 لحام مت التم ي لإدارة الاؤمن ا ملية مالإدارية. لا ي ان تممنًم و  ا  ا .2
  لا ي ان تم عمً لأص جنة  م  ا  مختص  م  ا بة مالتة يق ا ملي. .3

تر و العىةة ا ؤ تة بماجا  نة   و شي مت  م راذج ياي   ن ي للماؤمل تنىم، تلا  ن مالذص يعة من     
 ميا ة كمم يلي:

 النسخة الوحيدة الأصل 
ي  دددد  لوادددد  الحاددددم مت م ووددددمً    و شيك نة 

 الددا العىددةة ا مليددة ا ا ددي مددن 
 اللجنة التنفيذية

 تبوا و الةوع ل  إ ا  اجعة

ي  دددد  لوادددد  الحاددددم مت م ووددددمً  يال  للبنك راذج ياي   ن ي
 الددا العىددةة ا مليددة ا ا ددي مددن 

 اللجنة التنفيذية
تتجدددممز تاددد ة  يدددمم مدددن تدددمريخ ايتىدددمء ال ددد إ الدددذص  ددد وت مدددن  جلدددو، متودددةم تدددت  تاددداية العىدددةة ا ؤ تدددة و مدددةة لا 

ا اددتنةات إلى الحاددم مت للم اجعددة مالفحددص  عددة اتتممدىددم مددن  ددمحا الرددنمحية، م عددة تاريددة ا تبوددي 
منىدددددم إلى الردددددنةمق  م البندددددك سادددددا إجددددد اءات التاريدددددة ا عتمدددددةة،   تادددددج  و الدددددةومت  ميمددددد  تلدددددا 

 ة سبومً لابيعتىم.الحام مت ا اتفية
 ترفا العىة ا ؤ تة و الحملات التملية:

 و نهمية الانة ا ملية ميارد ا تبوي منىم إلى البنك. .1
 تنةمم تالا الإدارة الاملبة لهم ترفيتىم لايتفمء ال  إ منىم. .2
الاودمة  م  تنة الحمجة لنولىم من ماظف إلى ماظف رصد  لأص  دبا مدن الأ دبمب كملإجدمزة  م ا د إ  م .3

 إنهمء العم .
إن الأ ال الا رية م   الأجىزة ما عةات مالأدمات مالأرمث ما ف مشمت ميرىيزات الحم ا الآلي مم مئ  الاترمل 
مم مئ  النو  التي تر و من ماتادع اجمعية،  م يت  شد اؤىم ممطدعىم يدت ترد و ماظدف  م مجماتدة 

لويدددةىم متادددجيلىم و ) دددج  العىدددة العينيدددة( مإربممدددم   مددن ا ددداظفين ل ددد إ تنفيدددذ مىدددمم مظدددمئفى ، اظدددي
كعىددةة ماددلمة، مي ددان ماددؤملًا تنىددم متددن  ددنممتىم مايمواددة تليىددم محاددن ا ددتعمملهم حاددا الأ ددال 

 ا تعمرو تليىم، متلا الاجو الرحيم مإتمدمم إلى اجمعية تنة الالا.
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لأص ماظدف تنتىدي صةممتدو مدن اجمعيدة مدمي يود   تادلي   لا تاةد تعايظمت نهمية ازةمة ملا عنم شىمدة   اءة الذمة
مإصنمء كموة العىة ا اجلة تليو  ااءً كميت تىةاً يوةية  م تينية،  م  ةاد الوي  ا عتبة تليو مدن العىدة 

 التي ي يالمىم.
ل دد إ  عددة يددت  التعم ددة تلددا تددةمين احتيمجددمت اجمعيددة مددن ازددةممت بماجددا تودداد  ددناية  م صام ددمت تعميددة لهددذا ا

 اتتممدىم من  محا الرنمحية و اجمعية مسبومً للرنمحيمت ا  الة إليو.
إن اتتممد تواد ازةممت ياتلزم  ملظ مرة تنفيذىم  اد    دلي   اا داة ا ادتنةات النامميدة ا تبعدة مسبودمً لدجد اءات 

عددددني بهددددذه الأتمددددمل ا نردددداح تليىددددم و الأيامددددة الةاصليددددة للجمعيددددة ميعتددددبر الوادددد  الاملددددا لل ةمددددة ا 
مازةممت مماؤمل تن  حة تنفيذ ىدذه العوداد، ميتالدا ذلدك تةكدة إدارة الادؤمن ا مليدة مالإداريدة تندة 
  و دوعمت  م ماتحومت اجىدة ا وةمدة لل ةمدة، مدن صدنمل تا يدي الواد   م الإدارة ا عنيدة  دةن تنفيدذ 

 ازةمة تم  ملا   الالي  متلا الاجو ا الاب.
 تواد ازةممت م ذات الا م  ا نراح تليىم و العواد ا نتىية إذا تاو ت ويىم الا م  الآتية: يجاز يرةية

 ن ي ان ا تعىة  ة  مم  تنفيذ التزاممتدو تلدا مجدو م طدي و مدةة العودة الادم وة، مودق تو يد  م تداب مدن  .1
  ب  اجىة ا ا وة، ممعتمة من  ب  اللجنة التنفيذية.

   انخفمإ ماطم تلا ولمت الأ عمر  م الأجار ماطاع العوة،  م  ص ت يرات تممدة و  ن لا ي ان  ة س .2
 ش   ممظمان ازةمة ا الا ة.

 
 

 

 


